Tietosuojaseloste Katrina- @
toiminnanohjausjarjestelmasta AERON

1. Rekisterinpitdjin yhteystiedot
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Sontulantie 1
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akaan.seurakunta@evl.fi
040-358 3342

Yhteyshenkilo:
Kirkkoherra Leena Sorsa
Sontulantie 1

37800 Akaa
0505744116
leena.sorsa@evl.fi

2. Miksi henkil6tietojasi kdsitellddn eli mika on kdsittelyn
kdyttotarkoitus?

HenkilGtietojen kdsittelyn tarkoitus on yllapitda seurakuntien toiminnassa mukana
olevien henkildiden osallistumista seurakunnan jirjestamaan toimintaan ja jérjestelman
avulla olla yhteydessd toiminnassa mukana oleviin henkil6ihin. Toiminnassa mukana
oleville voidaan kertoa tulevasta toiminnan jdrjestamisesta.

Diakoniatyon tietojen kasittelyn tarkoituksena on diakoniatyon jérjestiminen ja
toteuttaminen. Diakoniaty® sisdltad keskusteluavun lisdksi myds materiaaliseen apuun eli
diakonia-avustusten myontdmiseen liittyvid tehtévid: neuvonta, ohjaus, avustuksen
tarpeen selvittdminen. Diakonia-avustukset myonnetdin seurakunnan omista varoista tai
niiden myontdmiseen voidaan hakea varoja esimerkiksi Kirkon diakoniarahastolta.

3. Minkai takia seurakunta saa kisitelld henkil6tietojasi eli mika on
kdsittelyn oikeusperuste?

Oikeusperusteena on oikeutettu etu: merkityksellinen ja asianmukainen suhde
rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan vililld (TSA 6. artikla kohta 1f), lakiin (TSA 6 artikla
kohta 1 ¢) ja sopimuksiin perustuvat velvollisuudet (TSA 6 artiklan kohta 1b), henkilon
antama suostumus henkilSkohtaisten tietojensa kdsittelyyn yhta tai useampaa erityista
tarkoitusta varten (TSA 6 artiklan kohta 1a). Oikeusperusteena on seurakunnallisen tyon
toteuttaminen kirkkolain 4. luvun & 1-2 seki Kirkkojdrjestyksen 3. luvun & 1-3 ja 4 luvun
§ 3 mukaan.



Diakonian tietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6.1.f
artikla, jonka mukainen oikeutettu etu perustuu rekisterinpitdjin ja rekisterdidyn véliseen
asiakassuhteeseen. Jos asiakassuhteessa kasitellddn myos terveystietoja, ndiden tietojen
kisittelyn oikeusperusteena on tietosuoja-asetuksen 9.2-h artiklan mukainen terveys- ja
sosiaalihuollollinen hoito.

4. Minkdilaisia henkil6tietoja seurakunta kisittelee?
Rekisteri siséltdd seuraavia tietoja henkilon perustietojen lisiksi:

- Henkil6n perustiedot

e nimi
¢ henkildtunnus
e Osoite

e puhelinnumero
e sihkdposti
- Tyontekijin perustiedot
e osoite (tyd)
e matkapuhelinnumero
e salasana (salattuna)
o kiyttidjan voimassaoloaika pp.kk.vvvv-pp.kk.vvvv
e pddryhmi
e ammattinimike
o tyoryhmdt
o kalenteri
o kiyttdjakohtaiset kdyttooikeudet toiminnanohjausjarjestelmaan
- Asiakkaan perustiedot
e seurakuntatieto
e syntymdaika
o didinkieli
e sukupuoli
o kastettu -tieto
o markkinointiluvat ja kiellot
- Vapaaehtoistoiminta (auttajat ja autettavat)
o Diakoniatyontekijt
asiakkaan taloustiedot
suostumukset ja valtuutukset
diakonian paivikirjat
e avustukset
e taloustoimisto
- Rippikoulut
e nuorisotyontekijit, papit, isoset, ohjaajat, diakonit, kanttorit,
tyOalavastaavat, kesatyontekijat, kesiteologi
o allergiat
e terveystiedot



o leiritoiveet
o koulutieto
e taloustieto (maksuvapautus)
o taloustoimisto
- Leirit ja retket
e nuorisotyontekijit, papit, isoset, ohjaajat, diakonit, lastenohjaajat,
kanttorit, tydalavastaavat, kesatyontekijit, kesateologi
allergiat
terveystiedot
leiritoiveet
taloustieto (maksuvapautus)
e taloustoimisto
- Muskarit, pdivakerhot, erilaiset tapahtumat
e kasvatuksen tiimi
o osallistumistieto
e lapsen nimi
e syntymdaika
e huoltajan nimi

e oOsoite
e sihkoposti
e puhelin

o allergiatiedot

e paikkatoiveet
e pdivdkodit, yhteyshenkil6t
e taloustoimisto

5. Mistd henkil6tiedot ovat perdisin eli miki on tietojen alkupera?

Tietoldhteind ovat henkild itse sekd rekisterinpitdjin vapaaehtoistyon koordinointiin
osallistuvat tyontekijit. Ammatillisen avun tietoldhteind voivat olla myos muut
mahdolliset hoitotahot tai viranomaiset, mikali asiakas on antanut tdhan luvan (esim.
diakoniatydssa).

Henkild3 koskevat tiedot saadaan sidnnonmukaisesti:

- henkiloltd itseltddn tai hdnen huoltajaltaan

- henkilon tullessa vapaaehtoistyohon

- henkilon ilmoittautuessa rekisterinpitdjin toimintaan (leirit, rippikoulut,
kerhot, tapahtumat jne.)

- henkilon tullessa diakoniatyon asiakkaaksi

- henkilon osallistuessa sellaiseen toimintaan, jossa yhteystietojen
kirjaaminen on tarpeellista



6. Minne tietoja luovutetaan?

Tallennetut tiedot on rajoitettu ainoastaan rekisterinpitdjan omaan kayttéon, eika niitd
luovuteta ulkopuolisille ilman henkiliden lupaa. Akaan seurakunta voi siirtad
tietosuojalainsdddannon puitteissa rekisterin siséltdmii tietoja Kirjuriin
(konfirmaatiotiedot), Kipa-jarjestelmdan (laskutusta varten) tai Kirkon
tilastointijdrjestelmdan (ei sisdlld henkil6tietoja).

Vapaaehtoistoiminta
e tietoja luovutetaan vapaaehtoiselle vain tyon hoitamiseen
tarvittavan tiedon verran
- Leiritoiminta
e allergiatiedot annetaan keittiolle
e leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
- Rippikoulu
e konfirmaatiotietojen vienti rajapinnan kautta Kirjuriin
(seurakunnan jasenrekisteri)
- Rippikoulun isostoiminta, rippikouluihin kutsuminen (kirkkolain
mukaan)
e matkatoimistolle tietoja, jos mennadin ulkomaille
- Diakoniatyd
e diakoniatyon leirit ja retket
e allergiatiedot annetaan keittidlle
e leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
- Paivakerhot, muskarit, erilaiset tapahtumat
e tietoja ei luovuteta eteenpdin
- Muu toiminta
o retket, leirit
o allergiatiedot
e tietoja matkatoimistolle

7. Tietojen siirtiminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Tietoja ei sddanndnmukaisesti luovuteta.

8. Kuinka pitkdan henkil6tietojasi sdilytetddn?

- oletusarvona varauksissa ja ilmoittautumissa on 2 vuoden siilytysaika, jos
asiakkaalle ei ole poistoa estévid suostumuksia tai merkintdjd jérjestelmassa.

- vapaaehtoistoiminta

o kaksi vuotta viimeisestd vapaaehtoisroolista alkaen
- Diakoniatyd

o maksatukset sdilytetddn kirjanpitolain mukaan 6 vuotta

e suostumus ja valtuutus siilytetddn 6 vuotta ja sen jilkeen

arkistointisuunnitelman mukaan
e tulotiedot sdilytetdén 6 vuotta



anonyymitunniste sdilytetddn 6 vuotta

- Rippikoulut

allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden padtteeksi
koulutieto poistetaan toimintakauden padtteeksi

leiritoiveet poistetaan toimintakauden paatteeksi

konfirmoitu -tiedot poistetaan sen jilkeen, kun ne on ensin siirretty
Kirjuriin

ei-konfirmoitu-tiedot séilytetdan elinajan toiminnanohjausjarjestelméssd
maksutiedot séilytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan

- Leirit ja retket

allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden padtteeksi
maksutiedot sdilytetddn 6 vuotta kirjanpitolain mukaan

- Muskarit, pdivikerhot, erilaiset tapahtumat

osallistumistiedot poistetaan toimintakauden paitteeksi
maksutiedot séilytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan

9. Suojauksen periaatteet

Tietojen suojaus toteutetaan kdyttdoikeusrooleilla ja kdyttooikeusryhmilla.

- Kayttdjien kiyttdoikeusryhmien hallinnan avulla valvotaan, ettd rekisterin
tietoja saavat kdsitelld vain siihen oikeutetut henkil6t ja oikeudet ovat vain
niihin tietoryhmiin, joihin ko. kayttdjalld on oikeus

- Rekisterin tietoja kdsittelevilld henkildilla on lakisddteinen vaitiolovelvollisuus

- Julkisessa tietoliikenneverkossa siirrettdvit luottamukselliset tiedot salataan
teknisin keinoin

- Rekisterin tietojen kaytostd pidetdén rekisterid

- Rekisterin asiakirja-aineisto sdilytetddn kulunvalvonnan avulla suojatuissa
tiloissa ja niiden kayttoa valvotaan kéyttooikeuksien hallinnan avulla

- Kayttdjilla on henkilokohtaiset tunnukset tietojarjestelmdan

- Tietojen muutoksista pidetddn lokia

10. Miti oikeuksia sinulla on?

Sinulla rekisterditynd on oikeus tietdd ja padttdd henkilotietojesi kasittelysta.

Sinulla on oikeus:

pyytaa paasy itsedsi koskeviin henkilGtietoihin ja oikeus pyytaa tietojesi oikaisemista
tai poistamista

pyytaa henkilGtietojesi késittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden kisittelya seka
oikeus siirtai tietosi toiselle rekisterinpitdjille

peruuttaa antamasi suostumus, jos kisittely perustuu suostumukseesi

tehdd valitus henkil6tiedon kasittelystd kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
katsot, ettd sinua koskevien henkil6tietojen kdsittelyssa rikotaan EU:n yleistd
tietosuoja-asetusta.



Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kdyttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa
mahdollisuuttasi kiyttdd edelld mainittuja oikeuksia.

Miten voit kiyttda oikeuksiasi?

Voit tehdd oikeuksiesi kdyttamistd koskevan pyynnon asioimalla seurakunnassasi. Samalla
saat henkilokohtaista opastusta ja neuvoja oikeuksiesi kdyttdmisestd. Asiointi on aina
tehtévd henkilokohtaisesti, joten varauduthan todistamaan henkildllisyytesi.

11. Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja@om. fi

029 566 6700

Seurakunnan tietosuojavastaavan yhteystieto:
Mika Akkanen

puh. 050 44 11 567
tietosuojavastaava.tampere@evl.fi
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