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1. Rekisterinpitdjdn yhteystiedot

Akaan seurakunta, Sontulantie 1, 37800 AKAA
akaan.seurakunta@evl.fi

2. Selosteen tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukaan rekisterinpitdjan on ylldpidettava
selostetta vastuullaan olevista kasittelytoimista. Seloste ei ole henkilrekisterikohtainen
vaan rekisterinpitdjakohtainen. Selosteessa kuvataan yleisesti henkilGtietojen kdsittelya
koskevat toimet ja tietosuojaa koskevat turvatoimet.

Seloste on tarkoitettu rekisterinpitdjin omaan kdyttdon, ja se on annettava pyydettdessd
tietosuojavaltuutetun kayttoon.

3. Tamd asiakirja ja seurakunnan tietosuojaselosteet = Seloste
kisittelytoimista

Seurakunta kasittelee henkilGtietoja erilaisia seurakunnallisen toiminnan, hallinnon ja
talouden tarpeita varten. Kayttotarkoitukset madrittavit kdsiteltdvien tietojen sisiltoa.
Késittelyssi on otettava huomioon tietosuoja-asetuksen mukaiset henkilStietojen
kisittelyn periaatteet.

Erilaisista henkilotietojen kasittelykokonaisuuksista on laadittu tietosuojaselosteet,
joihin on koottu tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan mukaisia tietoja, joita tarvitaan
rekisterdityjen informoinnissa. Tietosuojaselosteet sisiltivit myos niitd tietoja, joita
tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukaisesti seurakunnan on ylldpidettivd osana
kisittelytoimia koskevaa selostetta. Seurakunnan tietosuojaselosteet yhdessd tdmdn
asiakirjan kanssa muodostavat 30 artiklan tarkoittaman selosteen kisittelytoimista.

4. Seurakunnan tietosuojapolitiikka seki kirkon tietoturvapolitiikka

ja yleiset tietoturvamiirdykset

Seurakunnassa tapahtuvan henkildtietojen kdsittelyn ja tietosuojatyon lahtokohtana ja
perustana on kirkkoneuvoston hyviksyma linjaus seurakunnan tietosuojapolitiikasta.



Noudatamme Kirkkohallituksen paitokselldén antamia Kirkon tietoturvapolitiikkaa ja
Kirkon yleisid tietoturvamdarayksia. Tietoturvapolitiikka sisdltdd kirkon tietoturvatyon
organisoinnin ja vastuiden kuvauksen. Kirkon yleiset tietoturvamaaraykset -asiakirjassa
on kuvattu vaatimukset tietoturvallisuuden hallinnan tasosta sekd tietoverkkojen,
tydasemien, palvelinten ja kiyttdoikeuksien tietoturvallisuuden tasosta.

5. Yleinen kuvaus teknisistd ja organisatorisista turvatoimista

Kirkon tietoturvamddrdysten mukaisesti seurakunnan toiminnassa on otettava
huomioon seuraavat tekniset ja organisatoriset toimet ja velvoitteet:

5.1 Tekniset turvatoimet

Tydasemien kayttojdrjestelmdt pdivitetddn sddannodllisesti. Valmistajan tuen piiristd
poistuneita kiyttojarjestelmid kayttavat tydasemat on poistettu kiytosta.
TyOasemia  kdyttdvat vain  seurakuntatalouden tydntekijit tyotehtdvien
suorittamiseen. Luvattomien ja tarpeettomien ohjelmien asentaminen estetddn
paikallisten jarjestelmavalvojan oikeuksien rajoittamisella.

Tyoasemien hallintaoikeuksia annetaan vain ammattitaitoisille IT-ammattilaisille.
Seurakuntatalouden kaikissa tydasemissa kéytetadn sovittuja tietoturva-asetuksia.
Mobiililaitteiden tietoturvallisuuden perusteista huolehditaan. Kadonneiden tai
varastettujen dlypuhelinten, tablet-laitteiden tai vastaavien kautta tiedot
(sdhkopostit, pilvilevytilat, sijaintitiedot) voivat padtya vaariin kasiin.

Palvelinten kayttojdrjestelmien sddnnollisestd pdivittdmisestd huolehditaan.
Valmistajan tuen piiristd poistuneita kayttojarjestelmia kayttdvat palvelimet on
poistettu kdytosta.

Palvelimet on sijoitettu siten, ettd palvelun keskeytyméaton jatkuminen ja palvelinten
fyysinen turvallisuus ovat taatut. Palvelinten ylldpitotunnuksia ei kdytetd
pdivittdisessd tydasemakaytossa.

Palvelinten toiminta dokumentoidaan kattavasti ja varmistetaan sddnndllisesti.
Dokumentoinnilla ja varmistuksilla edistetdin vakavista ongelmatilanteista
toipumista ja jarjestelmdamuutoksiin varautumista.

Kayttooikeuksien elinkaaresta huolehditaan, kéyttdjille jo myonnettyjen oikeuksien
tarpeellisuutta arvioidaan sadnnollisesti ja tarpeettomat oikeudet poistetaan.
Tunnuksista ja niihin liittyvistd salasanoista pidetdan hyvaa huolta.

5.2 Organisatoriset turvatoimet

Seurakunta, seurakuntayhtymd, tuomiokapituli ja Kirkkohallitus ovat velvollisia
nimittdmain itselleen tietosuojavastaavan. Yksi tietosuojavastaava voidaan nimittad
useampaa seurakuntaa tai tuomiokapitulia varten.

Tietoturvallisuuteen liittyvien kdytdnnon tehtdvien hoitoon on varattu riittdvd maard
resursseja. Myds varahenkildratkaisut on otettu huomioon.



o Tarvittavat politiikat, maaraykset ja ohjeet ovat olemassa ja ne pidetdan ajan tasalla
ja kdyttdjien saatavilla. Kéyttdjid koulutetaan ja informoidaan siddnndllisesti uusista
madrdyksistd ja ohjeista.

o Ulkopuolisilta toimijoilta vaaditaan samaa tietoturvallisuuden tasoa kuin omassa
toiminnassa toteutetaan. Tietoturvallisuus otetaan huomioon heti uusia hankkeita ja
hankintoja aloitettaessa.

e Seurakuntatalouden  toiminta  on  suunnitelmallista ja  toistettavaa.
Poikkeamatilanteisiin reagoidaan médritietoisesti ja tietoa jaetaan IT-alueiden valilla.

5.3 Turvatoimiin liittyvid seurakunnan omia yleisid nikokohtia

Rakennusten ja huoneistojen lukitusjarjestelmdd on uusittu tarpeen mukaan. Tiloihin
paasy luovutetulla avaimella on rajattu. Tiloissa on Rl-jarjestelmdt, joista on yhteydet
turvapalveluyritykseen.

Operaattorin ja Tampereen IT-alueen toimenpitein valvotaan ja tunnistetaan
ulkopuolinen tietoverkkoon pyrkiva.

Seurakunnan tydntekijd saa tietojdrjestelmiin kdyttdjatunnuksen ja esihenkilon
esittdman roolin mukaiset kiyttooikeudet. Kiyttdjd suorittaa jarjestelmdén kirjautuessa
kdyttdjatunnistautumisen. Kayttdjdlli on tehtdvdnsd ja roolinsa mukaiset rajatut
kiyttooikeudet. Kayttijan palvelusuhteen padttyessa oikeudet lakkaavat.

6. Yhteisrekisterinpitdjand toimiminen

Seurakunta vastaa oman toimintansa yhteydessd kasiteltdvien henkilGtietojen
kisittelystd rekisterinpitdjand. Seurakunta toimiin kuitenkin henkilGtietojen kisittelyssa
yhteisrekisterinpitdjind jonkin muun rekisterinpitdjin kanssa seuraavissa tietojen
kisittelyissa:

- Kirkon yhteisen jdsenrekisterin tietojen kdsittelyssd seurakunnalla on vastuu omien
jasentensd  tiedoista.  Jdsenrekisterin  rekisterinpitdjitehtdvia  hoitavat
kirkkolainsdddanndssd mddriteltyjen vastuualueiden mukaisesti myos Kirkkohallitus
ja muut seurakunnat ja niiden keskusrekisterit.

- Palkanlaskennan ja kirjanpidon tehtdvissd seurakunnan tietoja kdsittelee myds

Kirkon palvelukeskus. Tehtdvien vastuualueet on médritelty kirkkolainsdddanndssa
ja palvelukeskuksen kanssa solmitussa palvelusopimuksessa.

7. Lisitietoa henkilGStietojen kisittelyn ohjeistuksista

Tietosuojapolitiikka
Tietosuojaselosteet



Kirkon tietoturvapolitiikka
Kirkon yleiset tietoturvamdaraykset
Tietosuoja seurakunnassa - Kirkon tietosuojakasikirja
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